
 

 

 

 

 

 

 
Die Bertschi Bäckerei zum Brotkorb AG mit Sitz in Kloten verpflichtet sich seit 1896 der Tradition des 

Bäcker-Handwerks. Heute präsentiert sich das Unternehmen in Privatbesitz als moderner und 

innovativer Gewerbebetrieb, der rund um die Uhr Leckerbissen in bester Qualität produziert. Bei 

Bertschi steht der Mensch im Mittelpunkt - sowohl die Kunden wie auch jedes Teammitglied in den 

Produktions- und Verkaufsstätten in Kloten und Niederglatt. Mögen Sie Brot- und Backwaren, ob süss 

oder salzig? Falls ja, so bietet sich Ihnen eine Chance, mit überdurchschnittlichem Gestaltungsfreiraum 

wirklich viel bewegen zu dürfen. Freuen Sie sich auf einen soliden Arbeitgeber mit einem guten Ruf, 

einem lebendigen Umfeld und kurzen Entscheidungswegen! 

 

In den letzten Jahren sind wir stark gewachsen und suchen deshalb zur Unterstützung unseres 

Human Resources Teams eine engagierte, zahlenaffine, zuverlässige und vertrauensvolle 

Persönlichkeit für unsere  

 

HR-Lohnbuchhaltung 40-60% (m/w) 
 

Ihr Aufgabenbereich: 

• Monatliche Verarbeitung von variablen und permanenten Lohnbestandteilen 

• Mithilfe bei der Meldung und Bearbeitung von Krankheitsfällen und Unfällen sowie von EO-

Vergütungen und Elternentschädigungen, inklusive der lohntechnischen Verarbeitung 

• Erfassung und Pflege der Personalstamm- und Lohndaten 

• Deklaration, Abrechnung sowie Kontrolle der Sozialversicherungen, der Pensionskasse und der 

Quellensteuer mit diversen kantonalen Steuerbehörden 

• Monatliche Daten-Abstimmungsarbeiten 

• Aufbereitung monatlicher und jährlicher Auswertungen, Statistiken und Reportinganfragen 

• Erledigung der Monats-, Quartals- und Jahresendarbeiten in Abstimmung mit der Finanzbuchhaltung 

• Anwesenheits- und Absenzen-Management (Ferienplanung, Dienstplanung, komplettes Krankheits- 

und Unfall-Management, etc.) im Zeiterfassungssystem 

• Unterstützung bei der Bewirtschaftung der gesamten Personaladministration: 

 
Unsere Anforderungen: 

• Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung in der Lohnbuchhaltung; zusätzliche Weiterbildung im 

Sozialversicherungswesen von Vorteil 

• Ausgewiesene Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung 

• Ausgeprägtes Zahlenflair im Zusammenspiel mit einer schnellen Auffassungsgabe sowie einer 

sorgfältigen, strukturierten und exakten Arbeitsweise 

• Hohes Mass an IT-Affinität, versierte MS-Office-Kenntnisse und Offenheit für Neuerungen 

• Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, jede weitere Fremdsprache ist von Vorteil 

 
Wir bieten: 

Eine interessante und anspruchsvolle Tätigkeit, bei der Sie Verantwortung übernehmen und ihr 

persönlicher Einsatz gefragt ist. Möglichkeit der Einbringung kreativer Ideen und der persönlichen 

Entwicklung. Ein motiviertes, wertschätzendes und unterstützendes Team, das mit Herz und Freude bei 

der Arbeit ist. 

 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an jobs@bertschi-baeckerei.ch. 

Bei Fragen steht Ihnen unsere Leiterin Human Resources, Frau Viviane Tinnirello, unter der Telefon-

nummer +41 44 809 25 25 gerne zur Verfügung. 
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